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   Rev. 1 

 

No Registro de Calidad Tipo Procedimiento al que Pertenece Almacenamiento 
Tiempo 

de 
Retención 

Disposición 

 Nombre Codificación E P Nombre Codificación     

1 

Plantilla de 
personal 

CREN-
CPE-PO-
001-01 

X  X Procedimiento para la 
elaboración de la 

plantilla de personal 

CREN-CPE-
PO-001 Oficina de 

Personal 
Permanen
temente 

 
Oficina de 
Personal 

2 
Oficio de solicitud 

de horarios 
N/A 

 X Procedimiento para la 
elaboración de la 

plantilla de personal 

CREN-CPE-
PO-001 

Oficina de 
Personal 

Permanen
temente 

 
Oficina de 
Personal 

3 
Oficio de solicitud 
de comisiones del 
personal de apoyo 

a la docencia 

N/A 

 x Procedimiento para la 
elaboración de la 

plantilla de personal 

CREN-CPE-
PO-001 

Oficina de 
Personal 

Permanen
temente 

 

Oficina de 
Personal 

4 

Justificantes N/A 

 X Procedimiento para la 
elaboración del reporte 
de incidencias 

CREN-CPE-
PO-002 Oficina de 

Personal 
Permanen
temente 

 
Oficina de 
Personal 

5 

Formato de 
incidencias 

CREN-
OPE-PO-
001-02 

X  X Procedimiento para la 
elaboración del reporte 
de incidencias 

CREN-CPE-
PO-002 Oficina de 

Personal 
Permanen
temente 

 
Oficina de 
Personal 

6 
Registro del 

personal 
acreditado para el 

pago de 
prestaciones 

N/A 

X  Procedimiento para  
elaboración de 
documentos para 
otorgamiento y pago de 
prestaciones 

CREN-CPE-
PO-003 

Oficina de 
Personal 

Permanen
temente 

 Oficina de 
Personal 
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7 

Oficio de envío de 
documentación 

CREN-
CPE-PO-
003-01 

 x Procedimiento para  
elaboración de 
documentos para 
otorgamiento y pago de 
prestaciones 

CREN-CPE-
PO-003 

Oficina de 
Personal 

Permanen
temente 

 Oficina de 
Personal 

 
 

         

 
Nota: E -   Electrónico       /          P -   Papel 
 
 

 Nombre Firma Fecha 

Elaboró MA. AMALIA MANSO VILLANUEVA 

 

10 de  Noviembre de 2014 

Revisó VICENTE  QUEZADA  FLORES 

 

12 de Noviembre de 2014 

Aprobó ALBERTO SALINAS PÉREZ 
 

13 de Noviembre de 2014 

 

 

 


