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Nombre del empleado  

Área / Aula:  

Reporta a:  

 

No. Servicio requerido 
Prioridad 

Material requerido 
1 2 3 4 5 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

 
Prioridad:     1 – alta         5 - baja 

 

 Nombre Firma Fecha 

Solicita 

(Nombre del solicitante o encargado 
de área) 

   

Revisa  

(Encargado de diagnóstico de aulas y 
anexos para programar su mantenimiento) 
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