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1.0

2.0

3.0

Propésito

1.1 Reqgistrar, dar seguimiento y elaborar el estado del conocimiento
cuantitativo de las investigaciones educativas de nivel Licenciatura asi
como aquellas que se gestan a partir de los intereses individuales y/o

colectivos de los académicos de esta institucion.

1.2  Generar, investigar y difundir en los espacios educativos para
el intercambio de los avances en los procesos de investigacion de la

Licenciatura y los proyectos de los académicos.

Alcance

2.1 Este procedimiento aplica para el registro, analisis, seguimiento y
divulgacién de los proyectos de investigacion institucionales para el

fortalecimiento de la investigacion educativa.

2.2  Este procedimiento parte de la designacion del responsable de
la comision de Registro de proyectos hasta la entrega de constancias

por el informe de Investigacion, al término del afo lectivo.

Politicas de operaciéon
El Responsable del procedimiento tiene a bien:

3.1 Seleccionar a los dictaminadores de los proyectos de investigacion a
partir de los docentes que registraron proyectos de investigacion,
cuidando que la participacion de los involucrados sea de forma rotativa,
para garantizar la inclusion y oportunidad de pertenecer alguna vez a la

comision dictaminadora de proyectos de investigacidén, ademas se valora
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que se adopte una actitud de disciplina para la revision y devolucion en

los tiempos establecidos.

3.2 Comunicar a los interesados que pueden registrar su participacion en
un solo proyecto de investigacion con maximo 4 integrantes.
3.3 Elaborar el estado del conocimiento de forma cuantitativa a partir de una

base de datos anual.

3.4 Revisar el informe final de la investigacion por parte de los dictaminadores
seleccionados para la lectura del proyecto, es decir dan continuidad al

proceso.

3.5 Presentar el informe en la plantilla establecida o mediante un articulo
cientifico o ponencia para su divulgacion presentada en evento académico, este
se compartira de forma impresa o digital y se entregara el archivo final editable

en Word para la difusién que determine la oficina de registro de proyectos.

3.6 Utilizar el formato de constancia CREN-AIS-PO-001-06 de manera flexible
para las diferentes actividades del procedimiento siempre y cuando se
especifique la accion realizada.

3.7 Si entrega el proyecto de forma extemporanea o a correos no establecidos
en la convocatoria vigente, no se le dara seguimiento a su proyecto en etapas
posteriores del procedimiento ni tampoco se expediran constancias establecidas

en dicho procedimiento.

3.8 En caso de no turnar el informe final de la investigacién del proyecto
registrado tampoco podra participar en las etapas sucesivas y tampoco se hara

acreedor a las constancias que se establecen.

Pagina 1 de 13
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3.9 Si en la dictaminacion de su proyecto para registro se determina dictamen no
favorable, no puede continuar en las siguientes etapas del procedimiento por ello se
le invita a atender los criterios establecidos y las sugerencias emitidas por el
dictaminador para que se garantice obtener el puntaje necesario para su

dictaminacion favorable y por ende su registro correspondiente.

3.10 Si el dictaminador que evalua su informe final de investigacion usando el
formato CREN-AIS-PO-001-08 emite valoracion de no acreditado, no se extiende la

constancia correspondiente
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5.0 Descripcion del proceso.

Secuencia de etapas

Actividad

Responsable

1.0
responsable

Designa
de

de Investigacion.

al
la
Comisién de Proyectos

1.1 La jefatura del Area de Investigacion, con base a un
perfil profesional que muestre la experiencia de los
académicos en el seguimiento y/o evaluacion de procesos
de investigacion, designa al responsable de la Comisién de
Proyectos.

Jefatura del Area de
Investigacion.

2.0 Propone
de comision.

proyecto

2.1 El responsable de la comision entrega el proyecto de la
oficina a la jefatura del Area de Investigacion CREN-AIS-
P0O-001-01, con base a las fechas de entrega semestral

Responsable de
registro de proyectos.

3.0 Recibe e incorpora
el proyecto de comisién
al proyecto general del
area.

3.1 La jefatura del area recibe el proyecto de investigacion.

3.2 Analiza y evalla el proyecto de la comisién con base al
formato de evaluacién de proyectos; el cual considera la
pertinencia de los mismos en el ambito en el que se gestan,
asi como su congruencia entre los propésitos y las acciones
que pretende desarrollar.

Jefatura del Area de
Investigacion.

4.0 Difunde | 4.1 Elabora y da a conocer la convocatoria CREN-AIS-PO- | Regponsable del
convocatoria para| 001-02 a través de correos electrénicos, paginas web u procedimiento operativo
registro de proyectos de| otros medios impresos para académicos para que registren para el registro de
investigacion. proyectos de investigacion a partir de utilizar el formato proyectos de
registro de proyectos con cédigo CREN-AIS-PO-001-03. invgstigacién
5.0 Asigna los[5.1 Se selecciona a los dictaminadores de proyectos PONResponsable del
dictaminadores de parf[e del responsable d_el pro_ced|_rp|ento operativo para elprocedimiento operativo
proyectos dejregistro de proyectos de investigacion. :
! C s L2 . . para el registro de
investigacion. 5.2 Se entrega oficio de comisién a los dictaminadores de rovectos de
proyectos de investigacion. ﬁwgstigacién
6.0 Recepcion de| 6.1 Recepcidn de los proyectos de investigacion al correo Responsable del
proyectos de| electrénico de la oficina de registro de proyectos de procedimiento operativo
investigacion investigacion para el registro de
proyectos de|
investigacion.

7.0 Entrega de proyectos
a dictaminadores

7.1 El responsable del procedimiento operativo para el
registro de proyectos de investigacion hace la entrega del
proyecto asignado a cada uno de los dictaminadores

Responsable del
procedimiento operativo
para el registro de
proyectos de
investigacion.
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8.0 Entrega de
correcciones a equipo de
investigacion

8.1 El dictaminador realiza la revision del proyecto y entrega
correcciones al equipo investigador. Se establece
comunicacion directa entre el dictaminador y el equipo de
investigacion.

Responsable del
procedimiento operativo

para el registro de
proyectos de|
investigacion.

9.0 Envio de proyecto de
investigacion corregido a
dictaminador

9.1 El equipo de investigacion realiza la entrega del proyecto
de investigacion corregido al dictaminador

Responsable del
procedimiento operativo
para el registro de
proyectos de
investigacion.

10.0 Dictaminacion y
registro de proyecto de
investigacion

10.1 El dictaminador emite el veredicto en el formato
CREN-AIS-PO-001-05

No favorable: Se notifica al equipo de investigacion que el proyectol
queda fuera del proceso y etapas, por lo cual no tiene derecho a
sequir participando.

Favorable: El dictaminador lo envia a la oficina de registro de|
proyectos de investigacién para su registro.

Responsable del
procedimiento operativo
para el registro de
proyectos de
investigacion.

11.0 Elaboracion del

concentrado de
proyectos de
investigacion

registrados.

11.1 EIl responsable del procedimiento operativo para el
registro de proyectos de investigacién realiza un concentrado
con el total de proyectos de investigacion registrados en el
formato CREN-AIS-PO-001-04

Responsable del
procedimiento operativo
para el registro de
proyectos de
investigacion.

12.0 Mesas de trabajo
para presentacién de
proyectos de
investigacion registrados

12.1 Se organizan y desarrollan mesas de trabajo para la
presentacion de los proyectos de investigacion registrados.

Responsable del
procedimiento operativo

para el registro de
proyectos de
investigacion.

Y jefatura del Area de
Investiaacion

13.0 Entrega de| 13.1 Se realiza la entrega de constancias CREN-AIS-PO- Responsable del
constancias 001-06 o , procedimiento operativo
e 2.6.5 Asistencia a congresos, simposio o jornadas de trabajo. para el registro de
e 3.5.2 Proyecto de investigacion registrado proyectos de
e 3.6.2.3 Ponente en un evento investigacion.
Y jefatura del Area de
Investiaacién
14.0 Desarrollo del|14.1 El equipo de investigacion desarrolla el proyecto de Equipo de
proyecto de| investigacion registrado. investigacion.

investigacion registrado

15.0 Mesas de trabajo
para presentacion de
avances del desarrollo

del proyecto de
investigacién registrado
(avance minimo  del
50%)

15.1 Se organizan y desarrollan mesas de trabajo para la
socializacién de los avances (minimo del 50%) de los
proyectos de investigacion registrados.

Responsable del
procedimiento operativo

para el registro de
proyectos de
investigacion.

Y jefatura del Area de
Investigacién
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16.0 Entrega de

constancias

16.1 Se realiza la entrega de constancias CREN-AIS-PO-
001-06

2.6.5 Asistencia a congresos, simposio o jornadas de trabajo.

3.5.3 Socializacion de informe de avance del proyecto de
investigacion

Responsable del
procedimiento operativo
para el registro de

proyectos de investigacion.

Y jefatura del Area de
Investigacion

17.0 Entrega del informe
del proyecto de
investigacion registrado
a la oficina de registro de
proyectos de
investigacion

17.1 El equipo de investigacion realiza la entrega del informe
del proyecto de investigacion a la oficina de registro de
proyectos de investigacion bajo el formato CREN-AIS-PO-
001-07

Responsable del
procedimiento operativo
para el registro de
proyectos de
investigacion y equipos
de investigacion

18.0 Envio de informes a
dictaminadores

18.1 El responsable del procedimiento operativo para el
registro de proyectos de investigacién hace la entrega del
informe del proyecto asignado a cada uno de los
dictaminadores

Responsable del
procedimiento operativo
para el registro de
proyectos de
investigacion y
dictaminadores

19.0 Entrega del informe
de investigacion  al
equipo de investigacion
para correcciones

19.1 El dictaminador realiza la revisién del informe del
proyecto y entrega correcciones al equipo investigador. Se
establece comunicacion directa entre el dictaminador y el
equipo de investigacion.

Responsable del
procedimiento operativo
para el registro de
proyectos de
investigacion,
dictaminadores y
equipo de investigacion

20.0 Envio de informe
corregido por parte del
equipo al dictaminador

9.1 El equipo de investigacion realiza la entrega del informe
del proyecto de investigacion corregido al dictaminador

Responsable del
procedimiento operativo
para el registro de
proyectos de
investigacion,
dictaminadores y
equipo de investigacion

21.0 Dictaminaciéon del
informe de investigacién

10.1 El dictaminador emite el veredicto en el formato
CREN-AIS-PO-001-08

No favorable: Se notifica al equipo de investigacién que ha concluido
su participacion en el proceso.

Favorable: El dictaminador lo envia a la oficina de registro de
proyectos de investigacion para su registro.

Responsable del
procedimiento operativo
para el registro de
proyectos de
investigacion y
dictaminadores

22.0 Entrega del informe
final corregido por parte
del dictaminador a la
oficina de registro de
proyectos de
investigacion

El dictaminador envia directamente a la oficina de registro
de proyectos de investigacion los informes validados para
su registro.

Responsable del
procedimiento operativo
para el registro de
proyectos de
investigacion y
dictaminadores
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23.0 Mesas de trabajo
para la presentacion de

Se organizan y desarrollan mesas de trabajo para la
socializacién de los avances (minimo del 50%) de los

Responsable del
procedimiento operativo

informes de los | proyectos de investigacion registrados para el registro de
proyectos de proyectos de
investigacion registrados investigacion

24.0 Entrega de| Se realiza la entrega de constancias CREN-AIS-PO-001-06 Responsable del
constancias e 2.6.5 Asistencia a congresos, simposio o jornadas de trabajo. procedimiento operativo

3.5.4 Informe final de investigacion

e  3.6.2.3 Ponente en un evento

para el registro de
proyectos de
investigacion.

Y jefatura del Area de
Investigacién

25.0 Elabora el Estado
del Conocimiento de
investigaciones de los

25.1 Solicitar a la subdireccidon académica el listado de
titulos de las modalidades de titulacion de los
egresados para organizar el estado de conocimientoen la

Responsable del
procedimiento operativo

estudiantes base de datos anual. para el registro de
. . Lo proyectos de

25.2 Elaborar el listado de investigaciones en el formato investiqacion

CREN-AIS-PO-001-09 gacion.
26.0 Elaboracion del|26.1 El responsable del procedimiento operativo para el Responsable del

informe de comision

registro de proyectos de investigacién elabora el informe de
su comision en el formato CREN-AIS-PO-001-10

procedimiento operativol

para el registro de
proyectos de
investigacion.

6.0 Documentos de referencia
Documentos Cédigo (cuando aplique)
Manual de Operacion de las Escuelas Normales N/A
Titulos de las Modalidades de titulacion de Licenciatura por N/A
generacion
N/A

Calendario escolar oficial
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7.0Registros

Caodigo de registro

. Tiempo de Responsable de . e
Registros .. o identificaciéon
conservacion conservarlo .
unica
Formato de .F’T‘?yeCtO de 2 afnos Area de Investigacién | CREN-AIS-PO-001-01
Comision
Convocatoria para el registro )
de proyectos de 2 anos Area de Investigacion | CREN-AIS-PO-001-02
investigacion
Formato para Regllstrolc’:ie 2 afos Area de Investigacién | CREN-AIS-PO-001-03
proyectos de investigacion
Base de datos de los ]
proyectos de investigacion 2 anos Area de Investigacion | CREN-AIS-PO-001-04
registrados
Formato para dictaminar
proyectos de 2 afos Area de Investigacion | CREN-AIS-PO-001-05
investigacion
Formato para constancias (
de las d|st|ntgs achwdqdes 2 afnos Area de Investigacién | CREN-AIS-PO-001-06
del procedimiento Registro
de proyectos)
. . ~ Responsable de registro
Plantilla para informe 2 afos CREN-AIS-PO-001-07
de proyectos.
Formato para evaluar el .
. ) . . ~ Responsable de registro
informe de investigacion del 2 afnos P 9 CREN-AIS-PO-001-08
proyecto registrado de proyectos.
. Basg de .datos de las 2 afios Responsable de registro CREN-AIS-PO-001-09
investigaciones anuales de proyectos.
Informe de la oficina de 2 afios Responsable de registro | ~o-\ A1S.PO-001-10

Registro de Proyectos

de proyectos.
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8.0 Glosario

8.1 Informe de practicas profesionales: Modalidad de titulacion de la Licenciatura en
Educacién Primaria.

8.2 Tesis de investigacion: Modalidad de titulacion a partir de su protocolo de
investigacion para la obtencion del titulo de Licenciado en Educacion Primaria.

8.3 Portafolio de Evidencias: Modalidad de titulacion de la Licenciatura en
Educacion Primaria.
8.4 Proyecto de Investigacion de Académicos: Es una produccion tedrico —

metodoldgica que se plantea para la obtencion del grado académico o bien para el
desarrollo de investigaciones que contribuyan a las lineas de generacion de

conocimiento identificadas en la Licenciatura en Educacién Primaria.

8.5 Base de datos: Almacén de informacion digitalizada y sistematizada que permite
el acceso eficiente a la informacion.

8.6 Estado del Conocimiento: Son las producciones que abonan en categorias
conceptuales los productos desarrollados a partir de una tarea investigativa.

9.0 Anexos

9.1 Formato de Proyecto de Comision CREN-AIS-PO-001-01
9.2 Convocatoria registro de proyectos de investigacion CREN-AIS-PO-001-02

9.3 Formato para Registro de proyectos de investigacion CREN-AIS-PO-001-03

9.4 Base de datos de los proyectos de investigacion registrados CREN-AIS-PO-
001-04

9.5 Formato para dictaminar proyectos de investigacion CREN-AIS-PO-001-05

9.6 Formato para constancias (De las distintas actividades del procedimiento
Registro de proyectos) CREN-AIS-PO-001-06

9.7 Plantilla para informe CREN-AIS-PO-001-07
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9.8 Formato para evaluar el informe de investigacion del proyecto registrado

CREN-AIS-PO-001-08

9.9 Base de datos de las investigaciones anuales CREN-AIS-PO-001-09

9.10 Informe de la oficina de Registro de Proyectos CREN-AIS-PO-001-10

10.0 Cambios de esta version

Namero de Fecha de la . .
Revision actualizacion Descripcién del cambio
Se modificé el diagrama de flujo de proceso para anexar
comisién de dictaminacion de proyectos
2 15de sigtlembre Se modificd a dos afios el resguardo de documentos en el area
2016 Se modificé lo referente a las modalidades de titulacion por el
cambio de plan de estudios.
Se realiz6 una modificacion en el diagrama de flujo de
algunas actividades punto 4 asi como en el punto 5 los ajustes
correspondientes a la secuencia de etapa y actividades
principalmente en el punto 9. Y 13.0
> 17 de agosto
de Se modificaron algunos apartados de los titulos que lleva el
2018 proyecto de comision de oficina.
Se realiz6 la modificacion del formato CREN-AIS-PO-001-04 pro
un formato nuevo con el c6digo CREN-AIS-PO-001-11
Se realizé la inclusién en la etapa 12.0 la comision dictaminadora
evalua y dictamina los trabajos de investigacién entregados.
Actividad 12.3 Se valoraran en el formato establecido por la
convocatoria o institucién quien convoca, los proyectos o informes
de investigaciéon que los docentes, estudiantes, maestrantes y/o
doctorantes que hayan elaborado, enviado y registrado para
3 28 de enero su divulgacion y registro con ISBN, o ISSN.
de
2019 Se hace la inclusion en la acciéon 14.1 CREN-AIS-PO-001-12
para presentar en analisis del estado del conocimiento de los
proyectos de investigacién de académicos y modalidades de
titulacion de la licenciatura.
Se hace una inclusién en la accién 15.1 CREN-AIS-PO-001-12
para su presentacion de informe parcial y final.
4 28 de enero Se hace una inclusion en actividades
de 12.1,12.2 y se hace el agregado de la actividad 12.3.
2019
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30 de enero de
2020

Se realizé la fecha al formato CREN-AIS-P0-001-02 Modificacion
de datos en la plantilla de proyecto con codigo CRENAISP0-001-
03

Se hace una modificacion al formato CREN-AIS-P0-001-07 para
2020 obtener mejor informacién acerca de los proyectos
registrados por los académicos

Se modifican los puntos 3 y 5 de la convocatoria con cédigo
CRENAISP0-001-08

14 de junio 2021

Se realizdé modificaciones en el procedimiento operativo en el
apartado de propdsitos, alcance, diagrama de flujo, descripcion de
actividades y se elabor6 un nuevo formato con el cédigo CREN-
AISPO- 001-14

28 de julio de
2022

Se realizé modificaciones generales del procedimiento operativo
de la revision 6 y se corrigio el cddigo de los registros.

30 de enero de
2025

Se agregaron politicas de operacion de la 3. 7 ala 3.1 O Se
agrego un cumple los requisitos si 0 no en el diagrama de proceso
que determina si continua con el proceso para el proyecto de
investigacion. En la descripcién del proceso de agrega
informacion en la secuencia de etapa 17 y se incluye el formato
para evaluar el informe de investigacion del proyecto registrado
CREN-AIS-P0-001-08

22 de septiembre
de 2025

Se realizaron modificaciones en el diagrama de tortuga en los
indicadores 1y 2.

Se realizaron modificaciones en le procedimiento operativo en los
numerales 3.1, 3.7, 3.9, 9.1, 17.1, 17.2

CONTROL DE EMISION

Elaboré Revis6 Autorizé
Mtra. Miriam Cérdova Ruiz Dr. Juan Manuel Rodriguez Dr. Vicente Quezada Flores
Nombre Tello
Firma
Fecha 22 de septiembre de 2025 22 de septiembre de 2025 23 de septiembre de 2025
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