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Sección I

Codificación de manuales de calidad, diagramas de tortuga, procedimientos de gestión, procedimientos operativos e instructivos de trabajo, política de la calidad, objetivos de calidad, plan de calidad y especificaciones 
	1er. Campo
	2º. Campo
	3er. Campo
	4º. Campo

	Organización
	Dirección / Área Secundaria
	Tipo de Documento
	Consecutivo

	Nombre
	Cód.
	Nombre
	Cód.
	Nombre
	Cód.
	

	Centro Regional de Educación Normal “Profra. Amina Madera Lauterio”
	CREN
	Sistema de Gestión de la Calidad
	CAL
	Manual de calidad
	MC
	001

	
	
	Dirección
	DIR
	Política de Calidad
	PQ
	002

	
	
	Subdirección Académica
	SAC
	Objetivos de Calidad
	OC
	

	
	
	Área de Docencia
	ADO
	Diagrama de Tortuga
	DT
	-

	
	
	Prácticas Pedagógicas
	PPE
	Procedimiento de gestión
	PG
	-

	
	
	Control Escolar
	CES
	Procedimientos operativos
	PO
	

	
	
	Prefectura
	PRE
	Instructivos de trabajo
	IT
	N

	
	
	Apoyo Académico
	AAC
	Plan de calidad
	PC
	

	
	
	Psicopedagogía
	PSI
	Especificaciones
	ESP
	

	
	
	Área de Difusión y Extensión
	ADE
	Análisis de contexto
	AC
	

	
	
	Difusión Cultural
	DCU
	Partes interesadas
	PI
	

	
	
	Extensión Educativa
	EED
	
	
	

	
	
	Área de Investigación, Seguimiento y Evaluación
	AIS
	
	
	

	
	
	Seguimiento y Evaluación de Prácticas de Personal
	SPP
	
	
	

	
	
	Seguimiento y Evaluación de Proyectos de Desarrollo
	SPD
	
	
	

	
	
	Seguimiento de Proyectos de Investigación
	SPI
	
	
	

	
	
	Subdirección Administrativa
	SAD
	
	
	

	
	
	Recursos Financieros
	RFI
	
	
	

	
	
	Control de Personal
	CPE
	
	
	

	
	
	Servicio Médico
	SME
	
	
	

	
	
	Recursos Materiales y Servicios Administrativos
	RMS
	
	
	


	CREN
	CAL
	PG
	001

	1er. Campo del anexo
	2º. Campo del anexo
	3er. Campo del anexo
	Consecutivo de procedimientos por área (indicado por control de documentos)


Como ejemplo del documento codificado por el número CREN-CAL-PG-001 indicará que es un procedimiento del Centro Regional de Educación Normal “Profra. Amina Madera Lauterio” (CREN) que es del Sistema de Gestión de la Calidad (CAL) que es un procedimiento de gestión (PG) y un número consecutivo que es asignado por el responsable de control de documentos y depende de la cantidad de procedimientos con los que cuente cada tipo de documento.

Sección II

Codificación de formatos, anexos y registros:

	1er. Campo
	2do. Campo
	3er. Campo
	4to. Campo
	5to. Campo

	Organización
	Dirección / Área secundaria
	Tipo de Documentos
	Consecutivo
	Consecutivo

	Nombre
	Cód.
	Nombre
	Cód.
	Nombre
	Cód.
	
	

	Centro Regional de Educación Normal “Profra. Amina Madera Lauterio”
	CREN
	Sistema de Gestión de la Calidad
	CAL
	Manual de Gestión de Calidad
	MC
	001
	01

	
	
	Dirección
	DIR
	Política de Calidad
	PQ
	002
	02

	
	
	Subdirección Académica
	SAC
	Objetivos de Calidad
	OC
	
	03

	
	
	Área de Docencia
	ADO
	Diagrama de Tortuga
	DT
	-
	04

	
	
	Prácticas Pedagógicas
	PPE
	Procedimiento de gestión
	PG
	-
	05

	
	
	Control Escolar
	CES
	Procedimientos operativos
	PO
	
	-

	
	
	Prefectura
	PRE
	Instructivos de trabajo
	IT
	N
	N

	
	
	Apoyo Académico
	AAC
	Plan de calidad
	PC
	
	

	
	
	Psicopedagogía
	PSI
	Especificaciones
	ESP
	
	

	
	
	Área de Difusión y Extensión
	ADE
	Análisis de contexto
	AC
	
	

	
	
	Difusión Cultural
	DCU
	Partes interesadas
	PI
	
	

	
	
	Extensión Educativa
	EED
	
	
	
	

	
	
	Área de Investigación, Seguimiento y Evaluación
	AIS
	
	
	
	

	
	
	Seguimiento y Evaluación de Prácticas de Personal
	SPP
	
	
	
	

	
	
	Seguimiento y Evaluación de Proyectos de Desarrollo
	SPD
	
	
	
	

	
	
	Seguimiento de Proyectos de Investigación
	SPI
	
	
	
	

	
	
	Subdirección Administrativa
	SAD
	
	
	
	

	
	
	Recursos Financieros
	RFI
	
	
	
	

	
	
	Control de Personal
	CPE
	
	
	
	

	
	
	Servicio Médico
	SME
	
	
	
	

	
	
	Recursos Materiales y Servicios Administrativos
	RMS
	
	
	
	


	CREN
	CAL
	PG
	001
	01

	1er. Campo del anexo
	2º. Campo del anexo
	3er. Campo del anexo
	Consecutivo de procedimientos por área (indicado por control de documentos)
	Consecutivo de formatos, anexos y/o registros (indicado por control de documentos)


Como ejemplo del documento codificado por el número CREN-CAL-PO-001-01 indicará que es un procedimiento del Centro Regional de Educación Normal “Profra. Amina Madera Lauterio” (CREN) que es del sistema de gestión de la calidad (CAL) que es un procedimiento de gestión (PG) y un número consecutivo que es asignado por el responsable de control de documentos y depende de la cantidad de procedimientos con los que cuente cada tipo de documento (001)  y que es el formato, anexo y/o registro del documento fuente (01).
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